Licenciada

Peatat e

.o T Guatemala 27 de febrero del 2015

Clariza Lisbeth Castellanos Diaz
Viceministra de Cultura
Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despacho:

Licenciada Castellanos Diaz

Atentamente me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de actividades mensual
realizadas en el MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, conforme lo estipulado en el
Contrato Administrativo de Servicios Profesionales nimero 455 2015 aprobado por el Acuerdo
Ministerial nimero 50-2015, correspondiente al mes de febrero del presente afio. Para el cobro
de mis honorarios estoy presentando Factura Serie “A” nimero 000505.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1-

2.

5.

Revision y aval de Acuerdos y Resoluciones Ministeriales.

Acompariamiento y participacion en Reuniones de trabajo de las Direcciones
Generales, por convocatoria de los sefiores Directores Generales.

Analisis de expediente y revision de minutas a utilizar en los contratos individuales
de trabajo a plazo fijo y contratos administrativos para el afio 2015, a solicitud de la
Direccién de Recursos Humanos de este Ministerio. Asi como apoyo juridico a las
distintas unidades administrativas del Ministerio.

Acompafamiento y participacion de reuniones de fas Direcciones Generales de
Patrimonio Cultural y Natural, Desarrcllo Cultural, de las Artes y Deporte vy
Recreacion.

Seguimiento de las denuncias penales ante Ministerio Piiblico y procesos judiciales

ante Juzgado Civil y Juzgados Séptimo y Décimo de Trabajo y Previsién Social,
respectivamente, en coordinacidén con la Procuraduria General de la Nacion —PGN-,

Evacuacion de consulta legal en forma personal o por escrito a las distintas
Direcciones Generales del Ministerio de Cultura y Deportes.

RESULTADOS OBTENIDOS:

Los resultados obtenidos han sido satisfactorios, toda vez. gue se han evacuado a la brevedad
posible las consultas pertinentes y los expedientes sometidos a andlisis, las audiencias
conferidas y se ha dado seguimiento a los casos planteados ante los érganos competentes.

Lic. DENIS ALFREDO PENA NUFIO
Abogado y Notario

3 “5\

T LY D AR RN R



